	〇〇〇〇〇忘年会中止のお知らせ


令和　　年　　月　　日
〇〇〇〇〇 各位
〇〇〇〇〇会長
〇〇 〇〇
今年も余すところ後わずかとなり、何かとご多忙のことと存じ上げます。

この度、恒例となっておりました「〇〇〇〇〇忘年会」につきまして、新型コロナウイルス（COVID-19）の感染拡大の現状と、皆様の感染予防、安全を考慮し残念ながら開催を中止とさせていただくこととなりました。

ご参加を楽しみにされていた皆様に対してまして、大変申し訳なく思う次第です。

何卒、ご理解、ご協力を賜りますようお願い申し上げます。

この難局を共に乗り切るために、ともに最善を尽くしましょう。
以上
