拝啓　新緑の候　皆様にはますますご清栄のこととお慶び申し上げます
さて　突然のご報告となり恐縮ですが　家族の事情により誠に勝手ながら　
○月○日をもちまして当店の営業を終了させていただくこととなりました
これまで長きにわたり賜りました皆様のご愛顧に　心より感謝申し上げます
本来ならば直接お目にかかりご挨拶申し上げるべきところ　略儀ながら書中をもちましてお知らせいたします
今後とも皆様のご健康とご多幸をお祈り申し上げます
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