件名：クラウド型勤怠管理システムのお見積り送付のお願い

〇〇株式会社
営業部　〇〇様

いつも大変お世話になっております。
株式会社□□の△△でございます。

先日ご依頼いたしました、「クラウド型勤怠管理システム導入（基本機能＋オプション機能）」に関するお見積りにつきまして、ご提出予定日を過ぎておりますが、まだ受領できていない状況でございます。

弊社では、現在進めている勤怠管理のデジタル化プロジェクトにおいて、来月より社内テスト運用を開始する計画となっております。
そのため、候補システムの比較検討および社内承認手続きを今週中に完了させる必要がございます。

貴社製品は、操作性や機能性の観点から非常に有力な候補として捉えており、ぜひ正式な検討プロセスに進めたいと考えております。
つきましては、お手数ではございますが、可能であれば〇月〇日（〇）までに見積書をご送付いただけますでしょうか。

なお、仕様の確認や追加情報のご要望がございましたら、すぐに対応いたしますので、お気軽にご連絡ください。

ご多忙の折、大変恐縮ではございますが、何卒よろしくお願いいたします。
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