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私は、平成　　年　　月　　日に新製品プロジェクトに関する書類を紛失してしまいました。

ここに深く反省すると伴に、会社及び関係者各位に対して心からお詫び申し上げます。また、今後は決してこのようなことがないよう、厳重に注意することを誓約いたします。

今回に限り、寛大なご処置を賜りますようお願い申しあげます。
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