拝啓　菊花の候　皆様にはご健勝のこととお慶び申し上げます
さて　私こと
○月○日をもって四十五年間勤めました○○株式会社を定年退職いたしました
在職中は格別のご厚情を賜り　心より御礼申し上げます
なお　同日より〇株式会社の顧問を拝命し　新たな気持ちで職務に励む所存です
今後とも変わらぬご指導ご交誼を賜りますようお願い申し上げます
まずは略儀ながら書中にてご挨拶申し上げます
敬　具
令和○年○月
〒123-4567　〇県〇市〇町〇一二三
氏名
